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Crarral. 3AT'AJIBHI ITOJIOKEHHS

1.1. [lomoxxeHHsT TPO KOPHOPATHBHOTO ceKpeTaps IIpMBaTHOro akI[iOHEPHOTO TOBApPHCTBA
«IBeiine mignpueMcTBo «FOHICTE) (Hamanmi — [TonoxkeHH), po3poOIeHo BiANOBIAHO 10 I usinbHOrO TA
['ocnomapebkoro KOJEKCiB YKpainu, 3akony Vkpainm «IIpo akilioHepHi TOBapuCTBa» Ta CTATyTy
[TpuBatHOTO akuioneproro ToBapuctsa «llIBeitne mianmpuemcTBo «fOnicTe» (Hamani — ToBapucTBO) i
BU3HAYAE CTATyC, MOBHOBAXEHHS, MPOIEAYpY OOpaHHS, NMPHUIMHEHHS IIOBHOBAXXCHb Ta IOPSIOK
POoOOTH KOPIIOPATUBHOTO CeKpeTaps ToBapucTaa.

1.2. 'V cBoiit AisTIBHOCTI KOPIIOPATHBHHM CEKpeTap KepyeThCs 3aKOHOIABCTBOM Y KpaiHH, CTaTyTOM
ToBapuctBa, uM lloJ0XKEHHSIM, THIIUMH BHYTPIIIHIMA HOPMATHBHUMHU JOKYMEHTaMH, PIilICHHIMHU
HarJISIOBOI pajiy Ta 3arajgbHuX 300piB ToBapucTaa.

Crarrsi2. TIPABOBUI CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS TA 1OT'O
B3AEMOBIAHOCHHHA 3 IHIUMU OPTAHAMMU TOBAPUCTBA

2.1. KopnoparusHuii cexperap € mocaaororo ocoboro ToBapucTsa, sika 31iiicHIOE iHbOpMaIliiHe Ta
opranizaiifine 3a0e3neueHHs MOisJIBHOCTI opraHiB ympasiainas ToBapucTBa, a TakoX OOMIH
iHdopmartiero Mixx opraHamMu ynpariiHHS ToBapucTBa, HOTO aKIioHepaMH, iHIIUMH, 3alliKaBIEHAMH Y
nismepHOCTI ToBapucTBa 0cobaMu Ta/abo IHBECTOPaMH.

2.2. JliSapHICTh KOPIOPATUBHOTO CEKPETaps KOHTPOJIOETHCS Ta PEryJIFOEThess HarasmoBoo paioro
BiIIOBITHO 10 3aKOHOAABCTBAa YKpainu, craryty Tomapucrtsa, ITonoxkenns npo HarmsmoBy pany ta
usoro llonoxenus.

2.3. O6panHsi Ta TPUNKAHEHHS TIOBHOB&XEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps 3JiHCHIOETHCS
Harnsnosoro panoro.

2.4. 3 KOPIIOPAaTHBHUM CEKpeTapeM YKIIQTaEThCsl TPYIOBUi abo IMBIILHO-TIPABOBHIL TOTOBIp, KUt
Ma€e OyTH BHKJIFOYHO OILIATHHM.

2.5. Jlorosip 3 KOPIOPATHBHAM CEKPETapeM MOBHUHEH MICTHTH:

01) moBHOBaXXEHHS;

02) 3aBnanns, QyHKIiI;

03) npaBa Ta 000B'SI3KH;

04) BiAIOBIIATLHICTE;

05) yMOBH Ta MOPSAOK BUILIATH BUHATOPOIM;

06) comianpHI rapaHTii Ta MOPSIOK BiIIKOAYBAHHS BUTPAT, IOB'SI3aHUX 13 BUKOHAHHIM (DyHKIIIH;

07) cTpOK TOBHOB&)XXEHB, IIJICTABM JUIT JOCTPOKOBOTO IPUIIMHEHHS IOBHOBAXEHB, HACIIIKH
PO3ipBaHHS OTOBODY.

YMOBH HOTOBOPY 3aTBEPKYIOThCs HarnsamoBoio pajgoro.

2.6. IloBHOBaXXEHHSI IIOJI0 KOHTPOJIIO Ta PETYIIOBaHHS MISUIBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps
Harnsnosa pana 31ilCHIOE TIISIXOM:

01) 3arBepmxenns [lonoxkeHHs PO KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

02) obpaHHS KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

03) yxnananss Big iMmeHi ToBapucTBa 3 0c00010, 00paHOIO HA TOCAAy KOPIIOPATUBHOIO CEKpeTaps,
TpyIOBOTO ab0 MUBUIFHO-TIPABOBOTO JIOTOBOPY;

04) naganns Oe3nocepeqHIX YCHHX Ta IIMCBMOBHX PO3MOPSIKEHb IIOAO0 BHKOHAHHS
KOPIOPAaTHBHUM CEKpeTapeM Horo o0OB'sA3KiB;

05) 3aTBepmKeHHS 3BITY KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps;

06) mpuiHATTS pIMICHHS TIPO TPUIHHEHHS IOBHOBXEHb Ta PO3ipBaHHS JOTOBOPY 3
KOPITIOpAaTHBHAM CEKpeTapeM Yy pa3l HEBHKOHaHHA a00 HEHAJIE)KHOTO BHKOHAHHS HHUM CBOIX
000B'sS3KIB.

2.7. JJisnpHICTE KOPIOPATUBHOrO cekperaps ¢iHaHCcyeTbes 3a paxyHok TomapuctBa. Piunmii
KOIITOpUC Ha 3a0e3nedeHHs MISTIBHOCTI KOPHOPATHBHOTO CEKpeTapsl CKIaJacThCsl KOPIIOPATHBHUM
CeKpeTapeM Ta 3aTBepUKY€EThCsl HarmsimoBoro pagoro.

2.8. KopriopatuBHuii cexperap y CBOIff [iSUIBHOCTI CHIBOPAIIOE 3 . BUKOHABUMM OpPraHOM
Tosapucrsa, ajne He € QyHKIIIOHAIBFHO MiANOPSIKOBAHMM Ta IiI3BITHHM Homy. Harmsimosa pama Moxe



IEPEBIpUTH JTOTPHMAHHS KOPIIOPATHBHHUM CEKpeTapeM BHMOT 3aKOHOJaBCcTBA YKpainu, Craryrty
ToBapucTBa, 1bOro IIoNOXKEHHS Ta IHINMX BHYTpIIIHIX HOPMATHBHHX JOKyMeHTiB ToBapucTBa, a
TAaKoX BMKOPHCTAHHS KOINTIiB, Iepea0aueHuX PiYHEM KOIITOPHUCOM Ha 3abe3NedeHHs isIbHOCTI
KOPIIOPAaTHBHOTO CEKpeTaps.

Crarra 3. TIOPSJIOK OBPAHHSIL, MPUIIMHEHHS IOBHOBAXKEHDb TA BUMOI'M 10
KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI

3.1. KopriopatusHuii cexperap obupaerscsi HarmsmoBoro pamoro. OnHa i Ta cama ocoba MOXe
oGupatHcs KOPIIOPATUBHIM CeKpeTapeM HeOOMEeXeHY KiJbKiCTb pasis.

3.2. Ocoba, o o0upaeThess Ha MOCany KOPIOPATHBHOTO CEKpeTapsi, PEKOMEHIOBAHO MaTH MOBHY
BHIIy OCBiTy, OpraHi3amniliHi HABUYKA Ta BMiHHS, KOMYHIKaIiiHi Ta 0COOMCTI AKOCTI, IO JO3BOJIAIOTH
3aliMaTH TI0cajy KOPIIOPATHBHOIO CEKpeTaps, a TakoX Oe3moranHy pemyTanito. KopnoparusHum
cekpeTapeM He MoOxe OyTu ocoba, adinifioBana 3 ToBapHCTBOM Ta HOTO NOCAIOBUMH OCOOAMH.
[ToraTTS adiniioBaHOCTI BKUBAETHCS BiAMOBiAHO 10 3akoHy YKpainu «IIpo akmioHepHi TOBApUCTBAY.

3.3. Ilpomo3umii MOA0 KaHAMOATyp Ha MOCaay KOPIOPAaTHMBHOIO CEKpeTaps IOatOThCS JI0
HarnsamoBoi paau He misHimie, HiX 3a M'STh JHIB A0 IHS 3acimanHd Harmsmosoi paaM, 10 MOPSIKY
JIEHHOTO SKOT'O BKITIOUCHO TUTAHHS PO 0OpaHHs KOPIIOPaTHBHOIO CEKPETaps.

3.4. ITpaBo BHOCHTH MPOMO3HIii IMOAO KaHIUAATYp Ha HOCAHy KOPIIOPATHBHOTO CEKperapst Mae
KOXKHHII akiioHep ToBapHCTBA HE3ANIEKHO Bijl KUTBKOCTI, THITY Ta KaTeropii HaJeXHUX HOMy aKIlii, a
TaKoX ToJjioBa Ta wieHr Harmsmosoi pagu. Koxuuit akmionep, ronosa Ta wieHd Harmgnosol paau
MaloTh IIPaBO IPOMOHYBATH JIMIIE OJMHY KaHAWAATypy Ha Iocaxy KOPIOPaTHBHOIO CeKpeTaps.
AKITioHep Ma€ IpaBoO BUCYBATHU BJIACHY KaHIHIATYDY.

3.5. [Ipomo3uitiss IMOJ0 KaHAWAATYpH Ha IIOCany KOPIIOPATMBHOIO CEKpeTaps MOTa€Thes Y
MMCHLMOBOMY BHTJISIII Ta IIOBHHHA MICTHTH TaKi BiJOMOCTI IIPO KaHUIaTa:

01) mpisBumme, iM's, mo GaTbKOBi, Jara HApO/UKEHHS, IPOMAAJHCTBO Ta MiCIe NPOXKHBAHHA
KaHu1aTa;

02) oceiTa;

03) mocsin pobotu;

04) HagBHICTb y BJIAaCHOCTI akiil ToBaprCTBa i3 3a3HAYCHHAM KUIBKOCTI, TUITy Ta KJIaCy aKIlii;

05) HasgBHICTE Y BiZACYTHICTH 3a00pOHH Cy/Ty 3aliMaTHCS IEBHUMH BUIAMH JisIbHOCTI;

06) HasBHICTh UM BiCYTHICTh HEIIOTAIIEHUX CYAMMOCTEM;

07) meperik ocib, sKi € apiniiioBaHUMH 3 KAaHIUAATOM;

08) mrcHpMOBA 3r0/Ia KaHIu/aTa oo o0paHHs Horo KopnopaTuBHUM cekperapeM TosapucTsa.

3.6. Harnamosa pama posrisgae yei mpomosumil, mojgaHi BigmoimHo mo posginy III mporo
[TosoxkeHHs, Ta, y pa3i HEeOOXimHOCTI, OpraHi3oBye IIepeBipKy HaJaHHMX BiIOMOCTEH, IPOBOIUTH
TOHepeIHi EPErOBOPH 3 KAHIUIATaMH I[0/10 BUKOHAHHSA HUMH (yHKIiH KOPIOPaTHBHOTO CEKpETapsl.
I[lepeq MOYATKOM IIEPErOBOPIB KaHAWAATH JAalOTh NHCHMOBE 3000B'S3aHHS PO HEPO3TOJIOUICHHS
BioMocCTell, Mo cTand iM BifoMi mij yac MeperoBopiB, y pasi, SKIIO HA I0CALy KOPIOPAaTHBHOTO
cekperaps 6yae oOpaHo iHITY 0co0y.

3.7. Pimmennss mpo oOpaHHS Ta [pPUNMHEHHS IOBHOBAXEHb KOPIOPATHBHOIO —CeKpeTaps
npuiiMaeThes HarsioBo1 paoro IpoCcToro OLIBINICTIO TOIOCIB Y MOPAIKY, HEPeI0adeHOMY CTaTyTOM
Ta MoJIOXKeHHsM 1po Harnsnosy pany.

3.8. KopmoparuBHuil ceKperap BHKOHYE IOCaJOBi OOOB'A3KM 3 MOMEHTY MIINMCAHHS 3 HHUM
JIOTOBOPY, SAKINO iHIIE He 3a3HadyeHe B JIoroBopi, 1o MOMEHTY NIPHIMHEHHS HOTO HOBHOBAXEHb. Bin
imeni TosapucTsa JIoroBip 3 KOpHOpaTHBHHM CeKpeTapeM mifmucye ronosa Harmsmosoi pamu abo
ocoba, ymoBHOBaXkeHa Ha 1ie Harnsnosoro panoro.

3.9. CTpoK IIOBHOBa)X€Hb KOPIOPATUBHOIO CEKpETaps BU3HAYAETHCS JI0rOBOPOM.

3.10. 3a pimennsm HarmsmoBoi pams IMOBHOB)XEGHHsS KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps MOXYTh OyTH
IIPUNMHEH] JTOCTPOKOBO 3 MijCTaB, Mepef0aueHnX YHHHUM 3aKOHONAaBCTBOM YKpainu, CraryToM
Tosapuctea Ta JloroBopom. Pimenns Harmamosoi pagu 0po NPUNHHEHHS IOBHOBAXXEHb
KOPIIOPAaTHBHOTO CeKpeTaps € MiACTaBoo s po3ipBanHs Jlorosopy.
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V pimendi Ipo NPHUIMHEHHS [MOBHOBaXXEHb MOBHHHI OyTH BMKIAJEHI MiJCTaBH IPUIMHEHHS
MIOBHOBa)XEHb KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETaPSL.

3.11. YknajasHs 3 KOPIIOPATUBHHM CEKpeTapeM TPYJOBOTO JOTOBOPY Ha IMiJICTaBl pilIEHHS
Harnapgosoi pagu mpo oOpanHs a00 NpPUNUHEHHS NOBHOB&XEHL KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps €
MiZCTaBOIO [UISl BHJa4i BUKOHABYMM OpraHoM ToBaphCTBa Haka3y Ipo IPH3HAUYEHHs a00 3BLILHEHHS
KOPIOPATHBHOT'O CEKpeTapsl.

3.12. V pasi sxuio B pe3yibrati Iiff abo 6e3IisTIbHOCTI KOPIOPATUBHOTO CEKPETapsi CTBOPIOETHCS
oueBHAHA Hebe3leKa 3amoisHHs KO MpaBaM Ta iHTepecam ToBapucTsa, pimeHHAM Harisnosol
paIu KOPIIOpaTUBHMI ceKpeTap Moe OyTH BiICTOPOHEHHH BiJ] BAKOHAHHS CBOIX 00OB'A3KIB.

3.13. YV pasi oOpanss a6o NPUNHHEHHS IOBHOBAXEHb KOPIIOPATHBHOIO CEKperapst ToBapucTBOM
3JIHCHIOCTECS PO3KPUTTS ocobnuBoil iH(opManii y mopsaaky, nepeadayeHoMy 3aKOHOIABCTBOM
Ykpainu.

Crarrs 4. 3ABJAHHS, ®YHKIIII, TIPABA TA OGOB'SI3KH KOPIIOPATUBHOI'O
CEKPETAPS

4.1. No 3aBnaHb KOPIIOPATUBHOIO CEKpETaps HAIEKUTD:

01) BUBUEHHS iCHYIOUMX IPaKkTHK KoprmopatuBHoro ymupasninHs. Ilomamns Harmanosiii pani
TPOIO3HuIliii MO0 BIPOBAIKEHHS IIPAKTHK KOPIIOPATHBHOTO yIIpaBliHHS B ToBapucTsi;

02) 3pifficHenHs MOHiTOpUHTY Bimosinsocti Cratyty ToBaprcTBa Ta HOTO BHYTPIiLIHIX IIOJIOXKEHD
BHMOI'aM 3aKOHOJABCTBA YKpaiHH Ta ix B3aeMHOi y3romxeHocTi. llomanmsa Harmnsosiit  pani
IIPOIIO3HITiHl OO YCYHEHHs BHSBJICHMX HEINOMIKiB Ta Hepinmosimuocte#t B Craryti ToBapuctsa Ta
HOro BHYTPIITHIX MOJIOXEHB;

03) mpHHHATTS y4acTi y po3poOIli MPOEKTIB CTATYTY, BHYTPIIIHIX IOJI0XKEHb Ta iHIIMX BHYTPILIHIX
HOPMATHBHUX JOKyMeHTiB ToBapucTBa, a TaK0X 3MiH Ta JONOBHEHb [0 HHUX;

04) 3miffcCHEHHS MOHITOPHHIY 3a JOTPMMAHHSAM OpraHaMH YIpPaBIiHHS ToBapuCTBAa BHYTPILIHIX
KOPIIOPaTHBHUX IPOIENYp, TepeadadeHnX 3aKOHONABCTBOM YKpaiHM, cTaTyToM ToBapucTBa, HOro
BHYTDIINHIMH ITIOJIOKEHHSAMHM, {HIIMMH BHYTPINIHIMH JOKyMEHTaMHM Ta DillleHHAMM OpTaHiB
ynpasiiaas Tosapuctsa. [Hpopmysansus HarmsiioBoi pagu Mpo BUSBJICHI HENONIKH Ta MOPYUICHHS.
IMonanHs Harnsamosiii pami OpomoOsumiit IOA0 YIOCKOHANEHHS BHYTPILIHIX KOPIOPATHBHUX
IpoLEeLyp, EPEPO3MOILTY (BYHKIIH Ta HIOBHOBAXKEHB OPraHiB YNIPABIIiHHA Ta KOHTPOINIO ToBapucTaa;

05) 3abe3meueHns oOMiHy iH(poOpMaIli€l0 MiX OpraHamy ympaBliHHS TOBapHCTBA, a TaKOX MiX
ToBapHCTBOM Ta akKI[iOHEpaMH, IHIIMMH, 3aiHTepecoBaHHUMHM y AismbHOcTi ToBapuctsa ocobamu Ta
iHBeCTOpaMH 3TiJHO 3 BCTAHOBJIEHMMHU TOBApUCTBOM MPOLETypaMH IOA0 HaJaHHS iHpopMmallii;

06) cknajeHHs CIHCKY Ocif, sKi BONOMIOTE ab0 MOXXYTh OTPUMATH JOCTYN IO iHCaHIepChKOI
indopmarii, po3'scHeHHs TakuM 0cobam iX 06OB'SI3KIB 1100 HEPO3TOJIOMEHH Ta BilIOBiNATBHOCTI 3a
PO3roJIONIEHHS iHcalimepehKoi iHpopMalii;

07) cknagaHHs Ta OiATPUMAHHS B aKTyalbHOMY CTaHi epeniky adinifioranux oci6 ToBapuctsa;

08) 3abe3nedeHHs B3aeMOIIT 3 TIPOQeCiHHUMH yJYaCHUKaMH JEMO3UTapHOI CUCTEMH Y KPaiHH IOJI0
BeJIeHHs 00JIiKy MIHHKX TanepiB ToBapucTBa;

09) koopAMHalLlis poOOTH OpraHiB yHPaBIiHHS Ta BiANOBIIHUX CTPYKTYPHHMX IiJpO3MiNiB
ToBapucTBa Hif yac BUIUIATH TOBapHCTBOM JOXOAIB 3@ BHIYINCHMMH I[iHHUMM IIaepamH, eMicii
[iHHUX TamepiB, BUKyImy (B TOMY 4HCIH, OOOB'S3KOBOTO BHKYIy) Ta IPOJAXy LIHHUX Ianepis
ToBapHCTBa, iHIIKX OMEpAIlii i3 IIHHUMY IanepamMu ToBapuCTBa Ta KOPIIOPATUBHKX HOJIIM;

10) 3a6e31eUeHHs, B MEXaX KOMIICTEHIil, B3a€MOAil OpraHiB yHpaBIiHHSA Ta BiAMOBIIHUX
CTPYKTYpHEX Timposainie TosapucTsa Iij yac mpoeneHHs nepeBipok Tosapuctsa HamionanbHoro
KOMiciefo 3 IHHHMX mamepiB Ta ()OHIOBOTO PUHKY, AHTHMOHOIOJNBHHM KOMITETOM YKpaiHW,
TpesCcTaBIeHH s iHTepecis ToBapucTBa MPH PO3TIISAL CIpaB MO0 NPABONOPYLIEHb Ha PHHKY IIIHHHX
mamepiB Ta y cepi KOpHOpAaTHBHOTO YIPABIiHHS, MOPYIIEHHX HallioHaTbHOK KOMICi€lo 3 MiHHHX
nanepiB Ta GOHIOBOTO PUHKY;

11) mizrotoBka mpoekTy pimenHs: HarasnoBoi paau opo CKIMKAaHHS 3aralbHUX 300piB aKUiOHEPiB
ToBapucTBa Ta MPOEKTy IX MOPSAKY JEHHOTIO;



12) 3abe3neyeHHss y TOpPSIOKY, IependaueHOMy 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHH, CTaTyToM Ta
MOJIOXKEHHSIM Tpo 3arayibHi 300opu ToBapucTBa, NEPCOHAIHHOTO IMOBIIOMIICHHS akI[iOHEPIiB Ta
OTIPWJIFOJHEHHS MOBIOMJIEHHS PO IIPOBEAEHHS 3arajibHuX 300piB ToBapHCTBa; MOBIIOMJICHHS PO
IIpoBeJIeHHs 3arajabHux 300piB ToBapucTBa 0cib, sIKi HE € aKIiOHEpaMu, ajle y4acTh SIKUX B 3arajbHUX
360pax ToBapucTBa € HEOOXiTHOIO;

13) KoopauHaLis MiATOTOBKK MPOEKTIB pillleHb, MaTepiajliB Ta JOKYMEHTIB INOJ0 MUTaHb MOPSAKY
JICHHOTO 3arajibHuX 300piB ToBapucTBa;

14) 3abe3meyeHHsT Tpolecy O3HAMOMIICHHS akKmioHepiB (iX NpeACTaBHUKIB) Ta IOCAJOBUX OCi0
ToBapucTBa 3 MaTepiayiaMi Ta JOKYMEHTaMH INOJO IHTaHb MOPSAAKY IEHHOTO 3arajlbHUX 300piB
ToBapucTBa y TOPSIKY, Teper0adeHOMY 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, CTaTyTOM Ta ITOJIOXKEHHSIM IIPO
3araybHi 300pu ToBapucTBa;

15) y3aranpHeHHs Ta BHECEHHS Ha po3riisia Harismosiit pami mpomo3umniil akIfioHepiB 010 MATaHb
IPOEKTY NOPSIIKY IEHHOTO 3arajgbHuX 300piB ToBapucTBa, MPOEKTIB PillIeHb Ta KAHAUATIB 0 CKIJIATY
OpraHiB YIPaBIiHHS;

16) po3pobnennst Ta HajgaHHs HarisnoBit pamgi Juis 3aTBepIKEHHS 3pas3KiB OONETeHIB s
roJIOCyBaHHS Ha 3arajbHuX 300pax ToBapucTBa, 3a0e3medeHHs iX IpyKy Ta HajexHe 30epiraHus /10
MIOYATKy TPOBEJCHHS 3arajdbHuX 300piB ToBapucTa,

17) opranizariisi TEXHI9YHOTO CYNPOBOAY IPOBEJEHHsI 3arayibHUX 300piB ToBapucTBa, B TOMY YHCII
BiJIeO- Ta ayAio3arucy;

18) koHTpOTb 3a poOOTOIO peecTpariiiHoi Kowmicil 3aranpHEX 300piB ToBapucTBa 3 METOXO
HEJIOMYINEHHS TOPYIIEHHS MpaB aKI[iOHEpiB IiJl Yac 3JiHCHEHHS peecTpallii A y4yacTi y 3araJbHUX
300pax ToBapucrsa;

19) 3abe3medyenHss B3aeMofil mocamoBux oci®0 ToBapuCTBa, TONOBYIOWOTO 3arajbHUX 300piB
akiionepiB ToBapucTBa, WIEHIB peecTpaliftHol Ta JIYMIBHOI KOMiCi 3 MpeacTaBHUKAMU
HanionaneHoi KoMicii 3 IIiHHUX NHanepiB Ta ()OHIOBOTO PUHKY Ta aKI[iOHEpIB, IiJ Yac 3MiHCHEHHS
HUMH Harjisiy 3a pPEeecTpallielo akiioHepiB, NpOBeIEHHSM 3araJbHuX 300piB  ToBapuctsa,
rOJIOCYBaHHSM Ta MiAOUTTAM MiJICYMKIB;

20) HamaHHA KOHCyJbTaliil ocobaM, sKi NpUCYTHI Ha 3arajgbHUX 300pax ToBapucrBa Ta
aKifioHepaMm, siki OepyTh y4dacTh y 3arajibHuX 30o0pax ToBapucTBa, IOM0 TOPSAKY IPOBEIACHHS
3aranbHuX 360piB ToBapucTsa; }

21) BuxoHaHHs QYHKITiN cekpeTaps 3araibHuX 300piB ToBapuCTBa;

22) ckJIafaHHs IPOTOKOJY 3arajlbHUX 300piB akmioHepiB ToBapHCTBa;

23) 3mificHEHHS KOHTPOJIIO 3a IIOBHOTOIO Ta IIPaBHJIBHICTIO OGOPMIICHHS JOKYMEHTIB, IO
CKJIQJIalOThCS PEECTPALIHHOIO Ta JIYMIBHOIO KOMICISIMH, Ta iHIIAX JOKYMEHTIB, MOB'S3aHUX 3
IpOBEJEHHSIM 3arajibHuX 300piB ToBapucTBa, omneuaTyBaHHSIM OIOJETEHIB JUISI TOJIOCYBaHHSI.
3albesmeueHHs] mepenadi JOKYMEHTIB Ta MaTepialliB, IO CTOCYIOTBCS OpraHizamii, CKIMKaHHS Ta
IIPOBEICHHS 3araJibHUX 300piB ToBaprcTBa, BHKOHABYOMY OpraHy ToBapucTBa JJIA iX 30epiraHHs;

24) 3abe3neyeHHs] MOBIJOMJIEHHS aKIIOHEpiB Ta IHIIMX 3allikaBlIeHUX o0ci0, Yy MOpSIKY,
nependadeHOMy 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, CTaTyTOM Ta TIOJIOXKEHHSM TIIpO 3arajbHi 300pH
ToBapucTBa, Mpo miICYMKH TOJIOCYBaHHS Ha 3araJibHUX 300pax ToBapucTBa;

25) 3abe3neueHHs] OTpUMaHHs WwieHaMud HarnsgoBoi pagu iHdopmartii, HeoOXiTHOT JUIT BUKOHAHHS
HHUMHM CBOIX IIOCaJIOBHX O00OB'SI3KIB;

26) ozHaltoMJICHHS] HOBOOOpaHMX wWieHiB HarmsmoBoi pagw 3 BCTAHOBICHHM IIOPSIKOM POOOTH
opraHiB ynpasiiHHs ToBapucTsa; ‘

27) oprasi3arlisi MpoBeIEHHS HaBUaHHS Ta IiIBUIIEHHS KBatidikarii uneniB Harnsnosoi paau;

28) 3a0e3nevyeHHs MIATOTOBKM Ta IIPOBEJCHHS Yy HOPSAAKY, IepefdadeHOMY 3aKOHOAABCTBOM
VYkpaiHu, CTaTyTOM Ta IoJIoKeHHM Ipo Harmsinoy pany, 3acinans Harnsnosoi panu, B ToMy 4ucil y
¢dbopmi 3204HOTO OMTUTYBAHHS;

29) BenmeHHs Ta 0pOPMIIEHHS IPOTOKOJIIB 3aciganb HarnsimoBoi panu, 3abe3neyeHHs: KOHTPOIIO 3a
BUKOHAHHAM pitnenb Harnsnosoi paaw;

30) mamanuas Harmsmosiit pami iHdopmMartil Mmoo BUKOHAHHS a00 HEBUKOHAHHS MPUMHATHX HEIO
pillleHk, a TAKOX PO BUSBJIEHI MOPYIIECHHS, AOIYIIEeHi IPU IX BUKOHAHHI;
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31) opranizanisi mpomecy caMooOIiHKH HarisimoBoi pamd Ta ii wieHiB, IPOBENEHHS MiJTrOTOBKH
ONUTYBAIbHUX JIUCTIiB, OOPOOIEHHS Ta y3arajbHEeHHs AaHWX, HaJaHHS iH(popMalii mpo pe3yabTaTH
camoolinku Harnsimosiit pani,

32) 3mificHenHs iHdopMariiiHol Ta opraHizamiifHoi WIATPUMKH AisyIBHOCTI KomiTeriB Harmsmosoi
pamu (y pasi iX CTBOpEHHs);

33) 3abe3nedyeHHs MiJArOTOBKH Ta PO3KPUTTS Y BCTAHOBIEHOMY MOPSAAKY OCOOIMBOI Ta PEryJIsSpHOI
iHpOopMarii;

34) opramizanis miaroroBku IyOmiuxoi iHdopmanii Ta 3abesneyeHHs ii ONPUIIONHEHHS Ha
Bi1acHOMY Be0O-caiiti ToBapucTBa;

35) BemeHHs OOJIKYy CKapr Ta 3BepHEHb aKI[iOHEpiB, HampaBlEHHS iX JUIS PO3MVISAY OpraHaMu
VIIPaBIiHHA, a TaKOXX II0cagoBUMH ocobamu ToBapucTBa, 3a0e3ledeHHs X HAIEKHOTO PO3IIILY,
pearyBaHHs Ta BYUaCHOTO HaIpaBJICHHS BiIMOBiICH;

36) naganHs aknioHepaMm ToBapucTBa po3'ACHEHb WIOAO IX MpaB Ta OOOB'A3KIiB, MependadeHmX
YHMHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHH;

37) BXMTTA 3axXOMiB IJI1 HOIEPEKCHHS IMOPYHIEHb HpaB aKI[iOHEpiB Ta NPHUHUHATTS yd4acTi y
PO3B'I3aHHI CIOPIB, SKi BHHUKAIOTH Y 3B'A3KY 3 MOPYIIEHHSAM IIPaB akiioHepiB ToBapHCTBOM, HOTO
OpraHamH Ta IOCaIOBHMH 0COOaMHU;

38) BxuTTA, B MeXaX KOMIICTEHIl, 3aXOiB AJS IOMEPEe/DKCHHS BUHHKHEHHS KOPIOPATHBHHX
KOH(JIIKTIB;

39) npuHHATTS y4acTi y po3B's3aHHI IHINHX MHUTaHb, IOB'SI3aHUX 3 KOPIIOPATUBHUM YIIPABIIHHAM B
ToBapuctsi.

4.2. KopnoparuBHuii cekperap Mae IpaBo:

01) 6yt npucyTHiM Ha 3acimaHHsx HarmsnmoBoi paau, komireriB Harmsmosoi pamu iHImmx
KoJerianpHuX opraHiB ToBapucTBa;

02) orpuMyBaTH HOIITOBY KOPECIIOH/ICHIIIIO, sIKa HAXOAUTD Ha anpecy ToBapucTBa Ta CTOCYETHCA
KOMIIETEHII{ KOPITOPaTHBHOTO CEKpeTaps;

03) orpumyBaTH HEOOXiAHY TOIIOMOTY BiJ MOCAJOBHX OCi0 Ta iHIIHX MpalliBHUKIB ToBapHCTBA IPH
BUKOHaHHI 000B'SI3KiB KOPIOPATHBHOTO CEKPETAPS;

04) orpumyBaTH BiI OpraHiB YIPAaBIiHHI, CTPYKTYpHHX miAposainie TosapucTBa Ta Horo
HOCaZI0OBUX OCI0 HEOOXiNHYy Ui 3/iHCHEHHS KOPIIOPATHBHHM CEKpeTapeM IHOoro II0BHOBAKEHD
iHpopmalio Ta JOKyMEHTH IIPOTArOM 3 AHIB 3 MOMEHTY MOJAHHS IIHCHMOBOI BUMOTH IIPO HaJaHHS
Taxoi iHdopmMartii i TOKYMEHTIB;

05) 3Beprarucs 3 3asBaMH Ta KJIONOTaHHAMH 10 Harmsimosoi pagu ToBapucTsa;

06) Ha - 3a6e3neyeHHs JisTIBHOCTI KOPIOPaTHMBHOTO CEKpeTaps B MeEXax PIYHOrO KOIITOPUCY
ToBapuctna:

— KOPHUCTYBATHUCS IOCIYTaMHU KOHCYJIBTAHTIB Ta €KCIIEPTIB;

— Oparm ydacTb y ceMiHapaxX, Hapajax, IHIIMX 3aXOjaxX, HABYATHCS Ha CIEliali30BaHUX
nporpaMax, CIpsMOBaHUX Ha MiJBHUIIEHHS podeciitnol kpamidikarii;

— npuabaBaTy JiTepaTypy, NepeAIIadyBaTH eNeKTPOHHI Ta MEepioAnyHi BUJIAHHS, OTPHUMYBATH
HeoOXimHy iHPOPMAITiI0 CTOCOBHO KOPIOPATUBHOTO YIIPABIIHHS 3 IHIIHX IKEPEIT,

—  BECTH J1JIOBE JINCTYBaHHSI, IIPOBOJIMTH IIEPErOBOPH Ta JiJIOBI 3ycTpiui.

4.3. KopniopatuBH#mii cexpeTap 3000B's13aHHiA:

01) misTm B inTepecax ToBapucTBa, IOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE IIEPEBHINYBATH CBOIX
NIOBHOBA)KEHbB, IPOSIBIIITH CYMIIIHHICTD Ta 00auwINBICTh IPY BUKOHAHHI CBOIX 0DO0B'S3KiB;

02) HEYXHMIIBHO JOTPUMYBATHCSI BUMOTI CTATYTy, IGO0 IlONMOXEHHS, IHIMMX BHYTPIIIHIX
HOPMAaTHBHHUX JOKyMEHTIB ToBapucTBa, pimeHs 3aransHux 300piB ToBapuctsa Ta Harmnsimosoi pauy;

03) He po3rojolryBaTH iHGOpMaIilo 3 00MEXKEHUM JOCTYIIOM Ta TaEMHY iH(popMailio TosapucTsa,
AKa cTajia oMy BiZioMa B IIpoIeci AiSUIBHOCTI Ha 1ocajli KOPIOPaTHBHOIO CEKpeTaps;

04) 3abe3nedyBaTy Hajle)XHE BEICHHS IOKYMEHTOOOIry Ta o(GOpMIIEHHS IIPOTOKOJIB 3aralbHUX
360opie TopapuctBa Ta 3acimanp Harmsamooi pamu. IligmucyBaTw NPOTOKONH 3arajibHHX 300piB
Tomapuctsa Ta 3acimane Harnsmooi pamu (y pa3i BukoHauHs (QYHKIIM cekperaps 3aralbHuX 360piB
ta HarnsamoBoi pann);



05) migBuiyBaTy KBamidikaiio B chepi KOpIOpaTUBHOTO YIPaBIiHHS, OpaTé y4acTh B AisSNIBHOCTI
npodeciiinux opramizaiiiit Ta 0OMiHi TOCBIZIOM 3 IHIIMMH WieHAMHU IPOQECIHHOro CIiBTOBAPHCTBA,

06) y pa3i BHHHMKHEHHs OOCTaBHH, IO MEPEUIKO/PKAIOTE BHKOHAHHIO IOCAJOBHX OO0OB'A3KIB
(BimmycTKa, THMYacoBa HeMpare3AaTHICTh TOIIO), HeTaliHO IOBIIOMIIATH HpO Le ronaoy HarnsmoBoi
pasy;

07) He OIyCKaTH OTPUMAHHS TPOLIOBHX KOINTIiB, MOJAPYHKIB, HOCIYyr abo Oyap-iKHX iHIIHX
Tepesar, JOTPEMYBATUCs BUMOT 3aKOHO/[aBCTBa y cdepi 3amobiranHs Ta NpOTH/IIl KOPYIILii;

08) y pasi IpUNWHEHHS NMOBHOBaXEHb 3AiMCHUTH yci miArotomdi mil, HeoOXimHi mis mepemadi
crpas. Ilepenada crpaB KOPIOPATHBHOTO CEKPETapsl MOJSTae y HAEXKHOMY OQOPMIIEHH] Ta HaJaHHI
Bciel JOKyMeHTallii, mOBepHeHHI MaiiHa ToBapHcTBa, IO BHKOPHCTOBYBAJIOCH KOPHOPAaTHBHUM
cexperapeM, Tepejadi KIIo4iB Bix ceifdiB, fKi 3HAXOAATbCA y KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps, Ipo IO
0hOPMIISIETBCS aKT MpUHMaHHsI-TIepeayi.

Crarra 5. OPrAHIBAIIISI POBOTHU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

5.1. KopmopaTHBHHH CeKpeTap CaMOCTiMHO OpraHi3oBye CBOIO POOOTY BiINOBiTHO 10 ILIaHIB Ta
MIOTOYHUX 3aBJaHb.

5.2. HarnsmoBa pajga MoOXe MpU3HAYUTH 0co0y, sika OyAe THMYacoBO BHMKOHYBaTd OOOB'S3KH
KOPIIOPaTHBHOTO CEKpeTaps y BHNAAKy HOro THMYacoBOI BiJICYyTHOCTI (BiApSIDKEHHS, BiIMYyCTKa,
THMHYacoBa Helpawue3aaTHicTs Tomo). Takoro ocoboro Moxe OyTa oauH 3 uneHiB Harmamnosoi panu.

5.3. ToBapucTBO 3a0e3leuye KOPIOPATHBHOMY CEKPETaplo HAJIEXKHI yMOBH JUIA HOro MisNBHOCTI,
30KpeMa, HaJae B MOTo pO3MOPSIDKEHHS CIIy>XOOBe IPHUMIIeHHs, 001aJHaHe HEOOXIMHIUMH 3acobamu
3B'S13Ky Ta KOMIT'FOTEPHOIO TEXHIKOIO, @ TAKOX, 33 HEOOXiIHOCTI, CIIy’>KOOBHH aBTOTPAHCIIOPT.

Crarra 6. 3BITHICTB TA BIATIOBIJAJIBHICTH KOPIIOPATUBHOT'O CEKPETAPSI

6.1. KopnopaTuBHHii cekpeTap IOpidHO 3BiTye mepes HarisgoBoro paxor mpo pesyibTaTH CBOET
TISITIBHOCTI.

6.2. 3BiT KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsi BUKJIAAETHCS B MHCHMOBiH (OpMi Ta Mae MiCTHTH:

01) indopmariro mpo CTaH BHKOHAHHS pillleHb, NOpy4YeHb 3aranpHuXx 300piB TomapucTBa Ta
HarnsgoBoi pasy 3a BiAOBITHUI MEPIOK;

02) indopmariiro mpo JOTPUMAHHS OpraHaMy yIpaBiiHHS ToBapHCTBa BHYTPIIIHIX KOPIOPAaTHBHAX
npoueayp, mnepenOadeHUX YHHHUAM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHM, cTaryroM ToBapucTBa, #oro
BHYTPIIIHIMH MOJIOXKEHHSMH, IHIIAMH BHYTPIMIHIMH JOKYMEHTaMH Ta pIlIEHHAMH OpraHiB
ympaBniHHsg ToBapHCTBa;

03) mporo3uIlii o0 BHECEHHS 3MiH 0 CTaTyTy Ta BHYTpilIHiX IoyoxeHb ToBapucTsa.

6.3. KopmopaTuBHH CekpeTap MIOpiYHO 3BiTye mepen Harmamosoro pamoro Mmpo TOTpUMaHHS
KOIITOPHUCY Ha 3a0e3MeYeHHs NisTIbHOCTI KOPIIOPATUBHOIO CEKPETApsL.

6.4. HarysmoBa paja [mopivHo OIHIOE JSUTbHICTh KOPIIOPATUBHOIO CEKPETaps.

6.5. KpuTepisiMu OIIHKH JisUTBHOCTI KOPIOPATUBHOI'O CEKPETApS €:

01) BiAMOBiAHICTS IMPOIMO3MILHM MO0 BHECEHHS 3MiH 1O CTaTyTy Ta BHYTPIUIHIX IIOJOXKEHb
ToBapucTBa, BHECEHHX KOPIIOPATHBHUM CEKpeTapeM, BUMOTraM 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHM Ta moTpedam
ToBapucrsa;

02) nanaromkeHHs eeKTUBHOTO 0OMiHY iH(pOpMaIli€lo MiXk opraHamu yrnpapiinHag TosapucTsa, a
TakoX Mik TOBapHCTBOM Ta akKIliOHEpaMH, iHIIMMH, 3aiHTEpECOBAaHHMH y AisutbHOCTI ToBapucTBa
ocobamu, Ta iHBECTOpPaMH 3TiHO 3 BCTAHOBIEHMMH TOBapHCTBOM IpPOLENYpPaMH IIOAO HaJaHHS
iHpopmartii;

03) BiICYTHICTH CKapr Ha JUsUTbHICTH KOPIIOPATHBHOIO CEKpeTaps BiJl aKIiOHEPIB Ta MOCAJOBHX
oci6 ToBapucTtsa;

04) BiACYTHiCTh BHSBIEHHX MOPYIIEHb CTOCOBHO IHTaHb, IO BXOAATH JO KOMIIETEHIL
KOPITOPATHBHOTO CEKpeTaps;

05) pe3yIbTaTUBHICT LIOJIO MONEPEKEH s BUHUKHEHHS KOH(IIKTIB iHTepeciB B ToBapucTsi;

06) pe3yIbTaTHBHICTE PO3'SICHIOBAIBLHOI POOOTH 3 IIOCAMOBUMH 0COOAaMH Ta aKIliOHEpamu
Tosapucrsa;



07) migBuieHHs KBati(ikaIlii KOpImopaTUBHOIO CEKpETaps;

08) BHKOHAHHS KOIITOPUCY Ha 3a0e3Me4eHHs IisUIBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsl.

6.6. KopniopaTuBHHU# cekperap Hece IependadeHy 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHu Ta JloroBopom
BiAIoBiganbHICTE 3a:

01) HeBHKOHAHHS a00 HEHANIC)KHE BUKOHAHHS OKJIaJJeHUX HA HOTO 00OB'S3KIB;

02) posronomennst iHcaiinepchkoi, KoHOineHmiiHoi iHdopmanii, iHpopMamii 3 oOMeKeHHM
JIOCTYIIOM Ta Ta€EMHOI iH(opMalLil;

03) 3710BXKHBaHHS CIIyKOOBUM IOT0KEHHAM;

04) BUKOPHCTaHHs MaifHa, IOJI0KEHHSM Ta 3B's13KiB ToBapHCTBa y BIacHMX iHTepecax, 3MiHCHEHUX
3 KOPUCJIUBUX MOTHBIB;

05) mopyIeHHs BHMOT 3aKOHOIaBcTBa Ykpainu, CraTyTy Ta iHIIMX BHYTPIIIHIX IOJNOXEHb
ToBapucTBa, B TOMY YHCJI IEPEBUIIEHHS CBOIX IIOBHOBAXKEHD.

6.7. KopropatuBHui cekpeTap Moxke OyTH HPUTATHEHHWH N0 IMCLMILIIHAPHOI, MaTepialbHOI,
IIMBiIBHOT, 8JIMiHICTPATHBHOI Ta KPHUMiHAIBHOI BiINIOBIAILHOCTI 3TiZHO 3 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

["onosa Harnsmosoi panu , QA/ [enni Mapk Jl>xoHaras
)



